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Rezeptionist/in mit Erfahrung
Beschreibung
Unser Team an der Rezeption braucht Verstärkung. Das Betätigungsfeld ist
interessant, anspruchsvoll und geht weit über eine klassische Arbeit am Empfang
hinaus. Je nach Qualifikation, Motivation und Kreativität, bietet der Job auch
Arbeiten rund um Marketing, Werbung und Co. Dafür suchen wir eine(n)
Mitarbeiter(in), welcher Erfahrung mitbringt und selbständig arbeitet.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben
Was zur allgemeinen Front-Office Tätigkeit zählt:

Alles vom Check-in bis zum Check-out (wir arbeiten mit dem
Hotelprogramm Gastro.dat und dem Channelmanager Kognitiv)
Gästebetreuung und Gästeservice
Bearbeitung von Anfragen und Reservierungen
Schreiben/Gestalten von Speisekarten, Infoblättern, Zimmermappen oder
Urlaubs-Infos.

Erweiterter Tätigkeitsbereich:

Wartung der Website (WordPress)
Wartung der OTA Kanäle (Feratel, Booking.com, Expedia, Bergfex)
Text- und Bildverarbeitung, Newsletter, Magazin-Beiträge
Systemeinstellungen im Hotelprogramm (Briefvorlagen, Saison- und
Preiswartung…)
Erstellen von internen Listen und Formularen

Qualifikationen / Anforderungen

Kenntnisse in MS Office und MS Outlook
Perfektes Deutsch, sehr gute Englisch Kenntnisse in Wort und Schrift
Kenntnis mit dem Hotelprogramm Gastro.dat (aber keine Voraussetzung)
Teamfähigkeit und Flexibilität sowie selbständiges Arbeiten
Du arbeitest genau und organisiert und kannst auch mit Stress-Situationen
umgehen
Wünschenswert: abgeschlossene Ausbildung als Hotel- und
Gastgewerbeassistent/in bzw. Abschluss einer berufsbildenden Schule oder
mindestens 1 Jahr Berufserfahrung

Leistungen der Anstellung
Das kannst du von uns erwarten:

JAHRESSTELLE
Teilzeit – 20 – 30 Stunden
Arbeitszeit zwischen 7:30 und 20:00 Uhr (je nach Diensteinteilung)
Weiterbildungs- und Aufstiegsmöglichkeiten
Geregelte Dienstzeiten und Mitgestaltung des Dienstplans
Freiraum für Ideen
Entlohnung je nach Qualifikation

Arbeitgeber
Hotel & Gasthof Stegerbräu

Arbeitspensum
Teilzeit

Start Anstellung
ab SOFORT

Dauer der Anstellung
Jahresstelle, Sehr gute Entlohnung

Industrie / Gewerbe
Gastronomie

Arbeitsort
Schernbergstrasse 14, Pongau /
Salzburger Land, 5550 Radstadt,
Österreich

Arbeitszeiten
Sehr Flexible Arbeitszeiten

Gültig bis
31.10.2025

Hotel & Gasthof Stegerbräu Im Zentrum von Radstadt
https://www.stegerbraeu.at



 

 

Kontakte
Eine Herausforderung, die du gerne annehmen möchtest? Kontaktiere uns.

Wir, Waltraud und Christian Stiegler, freuen uns auf Deine schriftliche Bewerbung
oder Deinen Anruf im Hotel- und Restaurant Stegerbräu, Radstadt.

Nutze rechts den Button \“jetzt bewerben\“ oder sende uns eine E-Mail Nachricht.

Telefonisch erreichst Du uns unter: +43 6452 4313
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